
ขั้นตอนการด าเนินงานเอกสารของงานบัญชีกองคลัง

รับเอกสารจากงานธุรการ,งานเงินรายได้,งานการเงิน,งานพัสดุและธนาคาร

บัญชีเงินงบประมาณ บัญชีเงินรายได้

ตรวจสอบกระดาษท าการ
ทุกวิทยาเขต

ส่งคืนเอกสาร ส่งคืนเอกสาร

รายงานงบการเงิน
เงินงบประมาณ

ส่งส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน
ส านักงบประมาณ
กรมบัญชีกลาง

บันทึกรับ บันทึกจ่าย
การท างบพิสูจน์ยอด
เงินฝากธนาคาร

ลูกหน้ี เก็บเอกสาร

ตรวจสอบ pay in/
เงินโอนกับใบเสร็จรับเงิน

Load ข้อมูลสรุป
ค่าธรรมเนียมการศึกษา

บันทึกข้อมูลรับ

รายงานการเงินประจ าเดือน

รายงานแจ้งคณะ

บันทึกรายจ่าย

ตรวจสอบการจ่าย

บันทึกการจ่าย

ตรวจสอบ/สรุปยอด
ประกันสังคมท่ีจ่าย/กสพ.

จัดท าภาษีหัก ณ จ่ายร้านค้า
ส่งสรรพากร

รายงานการเงิน

ตัดจ่าย

ทะเบียนคุมค้างจ่าย

ตรวจสอบ pay in,
รายจ่ายเช็คกับรายงาน

ธนาคาร

ท างบพิสูจน์ยอด
เงินฝากธนาคาร

บันทึกหน้ีจาก
เอกสาร

ตรวจสอบยอดหน้ี

รายงานลูกหน้ี

รายงานหักเงินเดือน

เรียงเอกสาร/ข้ัวเช็ค

รายงานจัดเก็บ

ส่งธุรการเก็บ

ส่งเอกสาร/ใบเสร็จรับเงิน/pay in จัดเก็บ

รายงานบัญชีย่อยรายรับ/
รายจ่ายประจ าเดือน

ติดต่อเบอร์ภายใน : 2140,2142,2143


	งานบัญชี(ภาพรวม) (2).vsd
	Page-1


