
เอกสารจากคณะ/หน่วยงาน

เงินยืม ระบบรับช าระเงิน
ค่าธรรมเนียมการศึกษา

จ่ายเงินระบบ E-banking จ่ายเงินผ่านระบบ 
GFMIS

ดึงข้อมูล/ตรวจ/
บันทึกเลขท่ีใบส่งของ

บันทึกรายการจ่ายเงิน
นักศึกษา/บริษัท/ร้านค้า /

ออกรายงาน
ส่งข้อมูล

เสนอผู้มีอ านาจ
ลงนาม

1-2 วัน

จบการท างาน

เงินเข้าบัญชีบริษัท/
ร้านค้า

3 วัน

ตรวจเอกสาร

บันทึกข้อมูลพิมพ์เช็ค

5 นาที/ฉบับ

เสนออนุมัติเช็ค/โอนเงิน

จบการท างาน

ระบบท าภาษี หัก ณ ท่ีจ่าย 
(Payment)

บันทึกข้อมูล
ค านวณภาษี

พิมพ์ใบภาษี

ค านวณยอดจ่ายสุทธิ

ส่งข้อมูล2 นาที/ฉบับ

ประมวลผล

แจ้งโอนเงิน/ทวงใบเสร็จ

15 วัน

1 วัน

ส่งเอกสารให้
งานบัญชี

-เอกสารอื่นๆ
-เงินกองทุนวิจัยฯ/กองทุนต่างๆ
-ขอคืนค่าธรรมเนียมการศึกษา
-ค่าตอบแทน พ.ม.วุฒิ ป.เอก

จัดการข้อมูลนักศึกษา
-Direct pay/cash
-Bill payment    

ตรวจสอบ/ออกรายงาน
ใบเสร็จค่าธรรมเนียม

ส่งเอกสารให้งานบัญชี

จบการท างาน

3 วัน

1 วัน เสนอผู้มีอ านาจ
ลงนาม

โอนเงินเข้าบัญชีบุคคล/
หน่วยงาน

ตรวจสอบ/
ท าใบถอน/เช็ค

ไม่ถูกต้อง

1 วัน

2 วัน

แปลงข้อมูล เป็น Excel

20 ฉบับ/1ช.ม.

จบการท างาน

บันทึกบัญช/ีรายงาน/
ท างบการเงิน

ส่งเอกสารให้
งานบัญชี

เคาน์เตอร์รับเงิน

พิมพ์ใบเสร็จ

ตรวจสอบเอกสาร/เงินสด

ตรวจนับเงินสด/
พิมพ์รายงานเงินสด
คงเหลือประจ าวัน

ส่งกรรมการ
เก็บรักษาเงิน

จบการท างาน

ส่งเอกสารให้
งานบัญชี

2 นาที/ฉบับ

1 นาที

15 นาที

1วัน

เสนอ
ผู้มีอ านาจลงนาม

30 นาที/10 ฉบับ

ข้ันตอนการด าเนินงานเอกสารของงานเงินรายได้ กองคลัง

ติดต่อเบอร์ภายใน :2143,2144,2145
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