
 
บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน                                                                                           โทร.  
ที ่   วันที่   
เร่ือง   ขออนุมติัแต่งตั้งผูรั้บผิดชอบในการจดัท ารายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะของพสัดุท่ีจะซ้ือ และอนุมติั 
          การก าหนดรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะของพสัดุท่ีจะซ้ือ 

เรียน   

  ดว้ยงาน............................................................กอง................................................มีความประสงค์จะจดัซ้ือพสัดุ              
จึงอาศยัพระราชบญัญติัการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอเสนอรายละเอียด ดงัน้ี 

1. ขออนุมติัแต่งตั้งเจา้หนา้ท่ี/คณะกรรมการ ผูรั้บผิดชอบในการจดัท ารายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะของพสัดุท่ีจะซ้ือ รวมทั้งก าหนด
หลกัเกณฑก์ารพิจารณาคดัเลือกขอ้เสนอ 

   1) ...................................................  2) ......................................................... 3) ............................................ 
2. รายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะของพสัดุ 
ล าดบั 

 
รายการและรายละเอียด
คุณลกัษณะเฉพาะ 

จ านวน 
(หน่วย) 

แหล่งท่ีมาพสัดุ 
ผูป้ระกอบการ 

SMEs 
หมายเหตุ ผลิตใน 

ประเทศไทย 
ผลิต/น าเขา้จาก
ต่างประเทศ 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
ค าอธิบาย 
1). กรณีพสัดุท่ีจะซ้ือเป็นพสัดุท่ีผลิตในประเทศไทย ให้ท าเคร่ืองหมาย “√” ในช่องผลิตในประเทศไทย       
2). กรณีพสัดุท่ีจะซ้ือเป็นพสัดุท่ีผลิต/น าเขา้จากต่างประเทศ ให้ท าเคร่ืองหมาย “√” ในช่องผลิต/น าเขา้จากต่างประเทศ และ

จะตอ้งระบุเหตุผลความจ าเป็นท่ีตอ้งซ้ือพสัดุท่ีผลิต/น าเขา้จากต่างประเทศ ในช่องหมายเหต ุ
3). กรณีพสัดุท่ีจะซ้ือ มีจ าหน่ายโดยผูป้ระกอบการSMEs ให้ระบุรายช่ือผูป้ระกอบการ 1-3 ราย หากไม่มีให้ระบุ “ไม่มี” 

3. หลกัเกณฑ์การพิจารณาคดัเลือกขอ้เสนอ  ใช้         เกณฑ์ราคา (พิจารณาราคาต ่าสุด)         เกณฑ์คุณภาพ(ตอ้งก าหนดสัดส่วนการ
ให้คะแนน และก าหนดน ้าหนกัการให้คะแนนขอ้เสนอดา้นเทคนิคมากท่ีสุด) 
4. ก าหนดส่งมอบพสัดุ ภายใน ............ วนั 
5 .  ราคากลาง / วง เ งินประมาณการ  ในการจัด ซ้ือ  จ านวน  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  บาท 
(.............................................................................................) 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมติัเห็นชอบตามรายละเอียดดงักล่าวขา้งตน้ ก่อนท่ีจะก าหนดรายละเอียดคุณลกัษณะ
เฉพาะของพสัดุท่ีจะซ้ือ เพื่อส่งงานพสัดุ กองคลงั ด าเนินการต่อไป   

  
                                ลงช่ือ.............................................................. 
                                                       (.............................................................) 
                                                       ต าแหน่ง.......................................................... 

  


